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KLAIP EDOS MAKSIMO GORKIO PAGRINDIN ES MOKYKLOS ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos Maksimo Gorkio pagrindés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau -Nuostatai) nustato elektronidienyno (toliau — e. dienynas) administravimo,
prieziaros, tvarkymo, dienyno sudarymo e. dienyno duameagrindu, jo iSspausdinimo ir
perkelimo | skaitmenir laikmery salygas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimmokslo
ministro nustatyta tvarka.

2. E. dienynas sudaromas, tvarkant tuo&ysaskyrius irjvedant tuos paus duomenis,
kaip ir spausdintuose pagrindinio ugdymo ir vidigimgdymo dienynuose, kwriformas tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

3. Klaipédos Maksimo Gorkio pagrindérmokykla (toliau — Mokykla), Mokyklos tarybos
sprendimu p&musi sprendira dienyry sudaryti e. dienyno pagrindu, nevykdo 1-10 mokgklo
klasiy mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

ll. E. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, PRIEZI TURA

4. E dienya administruoja Mokyklos direktoriaugsakymu paskirtas administratorius -
Mokyklos informacini technologiy specialistas.

5. Administratoriaus funkcijos:

5.1. uztikrinti, kad e. dienynas veikhepertraukiamai ir saugiai;

5.2. suvesti ir, pagal porgikkoreguoti duomenis apie pamphkvarkaragt mokiniy
individualius planus,y atostog laika, pusmeius, pazymi tipus, mokomuosius dalykus, Mokyklos
vadow, jo pavaduotojus, mokytojus, mokinius, tgvus (glokgjus, pintojus) ir kity informacires
sistemos veiklai #itina informacip;

5.3. suteikti prisijungimo vardus, nustatant skigis vartotaj teises, ir perduoti juos e.
dienyno duomentvarkytojams ir naudotojams;

5.4. paruosti ataskaitas iSvykstantiems mokiniamadlikti su tuo susijusius pakeitimus;

5.5. konsultuoti vartotojus e. dienyno formavimauomem naudojimo klausimais;

5.6. nagrigti e. dienyno vartotej pasiilymus cl sistemos darbo gerinimo ir pagal
galimybes juosgyvendinti;

5.7. bendradarbiauti ir teikti ®@ymus e. dienyno #¢jams, uZtikrinant sistemos
funkcionalum ir Mokyklos poreikius;

5.8. vykdyti kitas su e. dienyno administravimuigissas funkcijas.

6. E. dienyno tvarkymo priema vykdo Mokyklos direktoriausisakymu paskirtas
direktoriaus pavaduotojas.
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7. Direktoriaus pavaduotojo funkcijos:

7.1. suteikti dalyly grupems pavadinimus ir paruostiySigrupiy mokiniy sarasus ki
einamyju met rugpfcio 31 d.;

7.2. informuoti dalyly mokytojus apie pakeitimus grupmokiniy saraSuose;

7.3. priskirti mokinius prie vis dalyky sarasy;

7.4. iSspausdinti e. dienyno skyrjMokiniy mokymosi apskaitos suvesiinki einamyjy
met; rugppcio 31 d. ISspausdintuose lapuose pasiraSyti, peivijuose esafiy duomem
teisingun ir perduoti lapus rastés vedjui archyvuoti teigs akty nustatyta tvarka;

7.5. perkeltii skaitmenig laikmera, padedant administratoriui, kitus e. dienyno skgiki
einamyju met; rugpjacio 31 d.;

7.6. vykdyti nuolatie e. dienyno tvarkymo prieiia ir uztikrinti tvarkomy duomenm
teisinguny ir autentiSkumn.

lll. E. DIENYNO DUOMEN U TVARKYMAS

8. E. dienyn tvarko Mokyklos dalyly mokytojai ir klasi aukktojai:

9. Dalyky mokytoj funkcijos, tvarkant éstomo dalyko e. dienyne duomenis:

9.1. pazynti neatvykusius mokinius, ne¢Nau kaip prajus 15 mindiy nuo pamokos
pradzios;

9.2. suvesti duomenis apie pamokeiklos turi, mokiniy vertinimus, skirtus nam
darbus 4 paia darbo dien;

9.3. bendrauti su mokiniaigy jévais (glolgjais, mipintojais) e. dienyno vidaus Zirmis;

9.4. iSspausdinti ,Saugaus elgesio irykihstruktaz“ lapus kiekviem kart, atlikus
instruktaa, surinkti juose mokinj paraSus ir, ugdymo procesui pasibaigus, lapus upérd
atsakingam direktoriaus pavaduotojui;

9.5. iStaisyti neteisingus, netikslius ar neiSsamuomenis, nustaus ju atsiradim, per 3
darbo dienas.

10. Klasiy aukktoju funkcijos, tvarkant vadovaujamos ktas mokiny e. dienyne
duomenis:

10.1. tikrinti ir tikslinti mokini, ju tévy (globéju, rapintojy) duomenis ne tgau kaip 1
karta per pusmet

10.2. suvesti duomenis apie mokirgraleistas pamokas iy pateisinimus neédliau kaip
iki kiekvieno nenesio paskutiés dienos;

10.3.jraSyti mokini; gautus pagyrimus, nuobaudas;

10.4. bendrauti su mokiniaig, févais (glolzjais, mpintojais) e. dienyno vidaus Zirdmis;

10.5. iSspausdinti lankomumo ir pazangumo ataskamekiny tévams (glokjams,
rapintojams), neturintiems prieigos prie e. dienym@ \éliau kaip iki kiekvieno nénesio paskutiés
dienos;

10.6. sudaryti mokimi lankomumo suvestines, pasibaigus ugdymo procesmésiui ir
teikti jas atsakingam direktoriaus pavaduotojui.

10.7. patikrinti, ar mokytojai iSvédmokiniy pusmeiy, metinius pazangumo rezultatus,
iSspausdinti ataskait,Klasés trimestro, metien pazymip suvestig” ir, ja pasirasius, perduoti
atsakingam direktoriaus pavaduotojui;

10.8. informuoti e. dienyno administratpapie mokini atvykima, iSvykima;

10.9. iStaisyti neteisingus, netikslius ar neiSssntuomenis, nustas ju atsiradim, per 3
darbo dienas.

IV. E. DIENYNO DUOMEN U NAUDOJIMAS IR SAUGA

11. E. dienyno statisténinformacija naudojama Mokyklos veiklos kolkghisivertinimui,
iISoriniam vertinimui ir steésenai.
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12. Asmenys, tvarkantys e. dienyne mokytomokiniy asmens duomenis, téss akty
nustatyta tvarka privalo juos saugoti. Si pareighog pasitraukus i$ darbo Mokykloje.

13. Asmeniui, tvarkaham e. dienyno duomenis, susirgus,ppvaduojantis asmuo turi
kreiptisi administraton dél leidimo tvarkyti pirmojo duomenis.

14. Asmeniui, tvarkatiam e. dienyno duomenis, nutraukus darbo guMdkykloje per
mokslo metus, jo tvarkommduomem bakle turi jvertinti atsakingas direktoriaus pavaduotojas ir,
padedamas administratoriaus, perduoti tvatkikitam asmeniui.

15. IS e. dienyno iSspausdinti dokumentai ir skaitmes laikmenos (optiniai diskai,
mikroprocesoria atmintis ir pan.),i kurias perkelti atskiri e. dienyno skyriai, saugmm
atitinkamiems popieriniams dokumentams taikomaigetwo ir mokslo ministro nustatytais
terminais ir tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Nuostatus, yj pakeitimus, papildymus tvirtina Mokyklos direkios. Nuostatai
keiciami ir papildomi Mokyklos direktoriaus, Mokykloanybos, atsakingo uz e. dienyno tvarkym
Mokyklos direktoriaus pavaduotojo iniciatyva.

17. Nuostai reikalavimy privalo laikytis visi prieig prie Mokyklos e. dienyno turintys
asmenys.

18. Nuostai igyvendinimo kontraj vykdo Mokyklos direktorius.

19. Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto tinklayge.

SUDERINTA

Klaipédos miesto savivaldyls administracijos
Ugdymo ir kultiros departamento

Svietimo skyriaus vego

2011 m. birzelio 16 dsakymu Nr. SV1-424



